
 
 
 
 

ค ำสั่งกองทุนหลักประกันสุขภำพ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 
ที่ 1 / 2561 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรและคณะท ำงำน                                                                        
เพื่อช่วยเหลือกำรด ำเนินงำนกองทุนหลักประกันสุขภำพองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลจอมประทัด 

 
ตามที่คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด                 

ได้แต่งตั้งคณะท างานเพ่ือช่วยเหลือการด าเนินงานของกองทุนตามค าสั่งกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การ
บริหารส่วนต าบลจอมประทัด  นั้น 

เพ่ือให้การบริหารงานของกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  อาศัยอ านาจตามข้อ  11 (8)  แห่งประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาติ  เรื่อง  การก าหนดหลักเกณฑ์เพ่ือสนับสนุนให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินงานและบริหารจัดการ
กองทุนหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่  พ.ศ. 2561 ลงวันที่       
และขอแต่งตั้งคณะอนุกรรมการและคณะท างานกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด
ชุดใหม ่ เพ่ือช่วยเหลือการด าเนินงานของกองทุน  ดังนี้ 

1. คณะอนุกรรมกำร  ด้ำนกำรพิจำรณำกลั่นกรองร่ำงแผน/โครงกำร/ระเบียบกองทุนฯ 
 1. รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด   ประธานอนุกรรมการ 
 3. หัวหน้าส านักปลัด      อนุกรรมการ 

2. หัวหน้านโยบายและแผน     อนุกรรมการ 
3. สันทนาการ       เลขานุการ/อนุกรรมการ 

 มีหน้ำที ่ 
1. ตรวจสอบและพิจารณากลั่นกรอง กิจกรรมตามแผนงาน/โครงการที่ขอรับการสนับสนุนจากกองทุน

หลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวัตถุประสงค์ของการ
จัดตั้งกองทุน และเป็นไปตามประกาศ สปสช. พร้อมทั้งเสนอความคิดเห็น เพ่ือใช้ประกอบการพิจารณาอนุมัติ
ของคณะกรรมการกองทุน  

2. จัดท าระเบียบเกี่ยวกับการจัดตั้งหรือการด าเนินงานหรือบริหารจัดการกองทุน เพ่ือเป็นเครื่องมือ            
ในการด าเนินงาน 

3. จัดท าแผนพัฒนาสุขภาพชุมชนด้านสุขภาพ เพ่ือใช้ส าหรับเป็นแนวทางในการแก้ไขปัญหาและสร้าง
เสริมสุขภาพ และจัดท าระเบียบเกี่ยวกับการจัดตั้ งทรัพยากรด าเนินงานหรือบริหารจัดการกองทุน                
เพ่ือเป็นเครื่องมือในการด าเนินงาน 

4. ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆตามท่ีคณะกรรมการบริหารกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วน 
ต าบลจอมประทัดมอบหมาย  

 
 

/คณะท างาน ด้านการเงิน.......... 
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2. คณะอนุกรรมกำร   ด้ำนกำรเงินและบัญชี    ประกอบด้วย 
 1. ผู้อ านวยการกองคลัง      ประธานอนุกรรมการ 
 2. เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี        อนุกรรมการ            
 3. ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล     เลขานุการ/อนุกรรมการ 

 มีหน้ำที ่
1. รับผิดชอบการรับเงิน-จ่ายเงิน ให้เป็นไปตามประกาศส านักงานหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ              

และระเบียบกองทุนที่ก าหนด โดยตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ของเอกสารก่อนการเบิกจ่ายเงินทุกครั้ง 
2. บันทึกบัญชีโดยแยกจากระบบบัญชีปกติขององค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด 
3. จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน  รายงานการรับเงิน - จ่ายเงินและเงินคงเหลือประจ าเดือน  ประจ า       

ไตรมาส และประจ าปีงบประมาณ ด้วยระบบอิเลคโทรนิคสารสนเทศหรือระบบอ่ืน และน าเสนอรายงานการเงิน
ให้คณะกรรมการกองทุนทราบ 

4. จัดท าเช็คและเบิกจ่ายเช็ค   
5. รับผิดชอบจัดเก็บเอกสาร หลักฐานด้านการเงินและการบัญชีของกองทุนไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
6. หน้าที่อ่ืนๆตามที่คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด

มอบหมาย 
7. รับ-ส่ง บันทึกข้อมูลและจัดเก็บเอกสารการด าเนินงานของกองทุนให้เป็นระเบียบ 
8. จัดท าสรุปผลการด าเนินงาน รายงานการรับจ่ายและเงินคงเหลือของกองทุนเมื่อสิ้นปีงบประมาณ

โดยจัดท าสรุปเป็นรูปเล่มให้แล้วเสร็จภายในเดือนธันวาคมของทุกปี  น าเข้าที่ประชุมคณะกรรมการกองทุน           
เพ่ือขอความเห็นชอบก่อนรายงานให้ส านักงานสาขาจังหวัด  ส านักงานเขต ส านักงานหลักประกันสุขภาพ
แห่งชาติ  และส านักงานตรวจเงินแผ่นดินตามระเบียบข้อ 16(7) 

3. คณะอนุกรรมกำร   ด้ำนกำรติดตำมประเมินผล   ประกอบด้วย 
 1. หัวหน้าส านักปลัด      ประธานอนุกรรมการ 
 2. หัวหน้าฝ่ายนโยบายและแผน     อนุกรรมการ  
 3. น.ส.นปภรณ์วรรณ  ศรีเจรญิ   นักพัฒนาชุมชน  เลขานุการ/อนุกรรมการ 

 

 มีหน้ำที่ 
1. จัดท าแบบติดตามและด าเนินการติดตามประเมินผลกิจกรรมตามโครงการที่กองทุนให้การสนับสนุน 
2. จัดท ารายงานติดตามประเมินผล  ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะต่อที่ประชุมคณะกรรมการ

กองทุนเพ่ือด าเนินการแก้ไขต่อไป 
3. ประชาสัมพันธ์สร้างความรู้  ความเข้าใจเกี่ยวกับกองทุน / ระเบียบของกองทุน ให้ประชาชนทราบ

ผ่านสื่อสาธารณะรูปแบบต่าง ๆ 
4. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบล          

จอมประทัดมอบหมาย  
 

/คณะอนุกรรมการ......... 
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4. คณะอนุกรรมกำร  ด้ำนจัดซื้อ-จัดจ้ำง   ประกอบด้วย 
 1. หัวหน้าส านักปลัด      ประธานอนุกรรมการ 
 2. นางวรลักษณ์  ผึ้งแย้ม       อนุกรรมการ 
 3. เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี        อนุกรรมการ 
 4. ผู้ชว่ยเจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล     เลขานุการ/อนุกรรมการ 

 มีหน้ำที่ 
 1. ด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการกองทุนและคณะอนุกรรมการให้เป็นไปตามที่ระเบียบกองทุนก าหนด 

 2. จัดเตรียมเอกสาร  สถานที่และอุปกรณ์ต่างๆให้พร้อมและเพียงพอส าหรับการประชุม 
3. จัดท ารายงานการประชุมให้แล้วเสร็จภายใน 20 วันท าการ นับแต่วันประชุม 

 4. จัดท าสรุปโครงการที่ได้รับอนุมัติให้เป็นไปตามมติที่ประชุมคณะกรรมการกองทุน เพ่ือใช้เป็น
หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินยืมตามระเบียบ 

5. จัดซื้อ-จัดจ้างพัสดุที่จ าเป็นในการบริหารหรือพัฒนากองทุนตามระเบียบข้อ 10(4) ประกอบ ข้อ 36 (1) 
6. จัดท าเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามโครงการที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุน             

ตามระเบียบข้อ 32 

   โดยให้ผู้ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพและให้มีสิทธิรับ
ค่าตอบแทนการประชุมตามระเบียบของกองทุน 
 

  ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

                 สั่ง  ณ  วันที่   2   เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2561 
 
 
 

     (นายสมชาย  ภิญโญ) 
ประธานคณะกรรมการบริหาร 

 กองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนต าบลจอมประทัด 
 


